UNIVERSIDAD DE TALCA
RECTORIA
PROMULGA ACUERDO N° 1897 DEL
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- N 296,
% UNIVERSIDAD DE TALCA VISTOS:

Las facultades que me confieren los decretos con
fuerza de ley Nos. 36 y 152 de 1981, el decreto supremo N° 219 de 2014, todos del
Ministerio de Educacion y la resolucion N° 1600 de 2008 de la Contraloria General de la
Republica.

RESUELVO:

Promulgase el acuerdo N° 1897 del Consejo
Académico de la Universidad, adoptado en su sesion N° 724, con fecha 4 de enero de 2016,
que aprueba nuevo Reglamento de Régimen de Estudios para las carreras de Formacion

Técnica.

ACUERDO N° 1897

VISTOS Y CONSIDERANDO:

a) La propuesta presentada por la Directora de
Pregrado.

b) Las resoluciones universitarias N° 186 de 2009
y 142 de 2013.

SE ACUERDA:

1) Aprobar el nuevo reglamento de Régimen de
Estudios para carreras de Formacion Técnica de la Universidad de Talca.

1. DISPOSICIONES GENERALES.

ARTICULO 1: El presente Reglamento establece las normas generales por las cuales se
regiran las actividades docentes, asi como los deberes y derechos de los alumnos
pertenecientes a las carreras de Formacion Técnica que imparte la Universidad de Talca.

ARTICULO 2: La actividad docente se estructura en un Plan de Formacion que establece
el itinerario curricular que debe completar el alumno para alcanzar un Titulo Técnico
Superior.



ARTICULO 3: Las actividades docentes se organizaran regularmente en periodos
académicos trimestrales con una duracion de doce semanas cada uno.

ARTICULO 4: Los alumnos de las carreras de Formacion Técnica que imparte la
Universidad de Talca, pueden tener la calidad de regular, libre o de intercambio.

I1. DE LOS ALUMNOS REGULARES.

ARTICULO 5: Para ser alumno regular se requiere postular, haber sido aceptado y
matricularse en el periodo establecido en el Calendario Académico de Formacion Técnica,
de acuerdo a una de las siguientes modalidades:

a) A través del Sistema de Admision a Carreras de Formacion Técnica.

b) En virtud de los convenios celebrados con otras instituciones de educacion superior,
tanto nacional como extranjeras

¢) Mediante las vias de traslado o transferencia previstas en el presente Reglamento.

ARTICULO 6: Toda persona que adquiera la calidad de alumno regular debera pagar los
valores correspondientes por concepto de matricula, arancel, derechos de titulacion y otros
que estipule la Institucion. Asimismo, debera respetar las normas disciplinarias contenidas
en la Ordenanza de Conducta Estudiantil dictada para tal efecto.

II1. DE LOS ALUMNOS LIBRES Y DE INTERCAMBIO.

ARTICULO 7: Podra ser admitido como alumno libre quien solicite formalmente realizar
determinadas actividades académicas impartidas en la Formacion Técnica de la
Universidad de Talca, sin derecho a optar al titulo profesional. Una vez presentada la
solicitud, el Jefe del Departamento de Formacion Técnica resolvera e emitird la Resolucion
Universitaria respectiva, indicando en el mismo acto, el monto econémico que corresponda
pagar, segln lo previsto en el Reglamento de Aranceles y Matriculas que se dicte para tal
efecto.

ARTICULO 8: Los estudiantes de carreras de formacion técnica de la Universidad de
Talca que deseen realizar una actividad de intercambio estudiantil internacional deberan
presentar su solicitud y antecedentes de respaldo para el visto bueno del Director de
Carrera, quien posteriormente los enviara a la Direccion de Relaciones Internacionales para
el proceso de seleccion. Una vez que los estudiantes seleccionados hayan recibido las cartas
de aceptacion de la institucion extranjera de acogida, la Direccion de Relaciones
Internacionales solicitara a Rectoria la emision de la resolucion universitaria
correspondiente.

Por su parte los alumnos extranjeros que deseen realizar una actividad de intercambio
estudiantil en carreras de formacion técnica de la Universidad de Talca, deberdn enviar su
solicitud y antecedentes de respaldo a la Direccion de Relaciones Internacionales.
Recibidos los antecedentes, esta Direccion debera remitirlos para revision y visto bueno del



respectivo Director de Carrera. Con posterioridad, este solicitara al Jefe del Departamento
de Formacién Técnica, que emita la resolucion universitaria correspondiente.

Los alumnos de carreras de formacion técnica de la Universidad de Talca que deseen
realizar una actividad de intercambio en Instituciones de Educacion Superior nacionales
deberan presentar su solicitud y antecedentes de respaldo al Director de Carrera para su
revision y visto bueno, con posterioridad, el Jefe del Departamento de Formacion Técnica
debera emitir la correspondiente resolucion universitaria. Similar procedimiento se aplicara
para estudiantes de Instituciones de Educacion Superior nacionales que deseen realizar una
actividad de intercambio en la Universidad de Talca.

Para todos los efectos antes indicados, las autoridades y unidades universitarias deberan
tener presente los términos acordados con las instituciones de Educacion Superior tanto
nacionales como extranjeras y lo establecido por la Universidad de Talca para este efecto.

IV. DE LA POSTULACION Y ADMISION.

ARTICULO 9 : Podran postular aquellas personas que posean la Licencia de Educacion
Media, dentro de los periodos establecidos en el Calendario Académico de Formacion
Técnica, mediante el formulario oficial establecido para estos efectos. Un Reglamento de
Admision a Carreras de Formacion Técnica dictado por la Universidad, establecerd las
caracteristicas y procedimientos de esta via de admision.

ARTICULO 10: El proceso de priorizacion de postulantes considerara los siguientes
aspectos:

a) promedio de notas de Ensefianza Media de los tltimos tres afios,

b) entrevista personal con el respectivo Director de Carrera, y

c) exigencias adicionales que establezcan los propios programas de formacion

ARTICULO 11: Un Reglamento sobre los criterios aplicados a Aranceles y Matriculas,
dictado por la Institucion, establecera los plazos, formas de pago y sanciones para el
incumplimiento de las obligaciones pecuniarias de los alumnos.

V. DE LOS ESTUDIOS.

ARTICULO 12: Las carreras de Formacion Técnica dictadas por la Universidad de Talca,
son formuladas en el sistema de Créditos Transferibles SCT-Chile.

ARTICULO 13: Todo alumno deber4 inscribir los mddulos en las fechas establecidas en el
Calendario Académico de Formacion Técnica, pudiendo sobrepasar el nimero maximo de
créditos de su nivel hasta en un 35%, previa solicitud aprobada por el respectivo Director
de Carrera. Para ello debera tener aprobados los prerrequisitos establecidos en el plan de
formacion correspondiente.

ARTICULO 14: Los médulos atrasados o reprobados, deberan inscribirse prioritariamente
en la primera oportunidad en que sean ofrecidos.



ARTICULO 15: Para todos los efectos, el nivel al que pertenece el alumno corresponde al
mas bajo en el cual tiene moédulos no aprobados.

ARTICULO 16: En la primera clase de cada trimestre, los docentes entregaran a los
estudiantes por escrito, el Plan de Clases de cada modulo.

ARTICULO 17: El Syllabus es el documento oficial, que se origina a partir de la
definicion del médulo para un Plan de Formacion acorde al modelo curricular Institucional.
Establece el proceso de aprendizaje del estudiante a partir de competencias y/o capacidades
secuenciadas, considerando el tiempo de trabajo, nivel de logros, desempefios y productos
esperados por parte del alumno.

VI. DE LAS EVALUACIONES Y CALIFICACIONES.

ARTICULO 18: La escala de calificaciones sera de uno (1,0) a siete (7,0) y la nota minima
de aprobacion sera cuatro (4,0). En cada syllabus quedaran establecidos, los componentes y
estandares pertinentes a la evaluacion de los modulos y los criterios de aprobacion.

ARTICULO 19: En toda actividad curricular la nota se expresara hasta con un decimal,
aproximando la centésima cinco o superior a la décima superior cuando corresponda. La
nota final sera la resultante del promedio ponderado de las calificaciones correspondientes a
los procedimientos evaluativos definidos y sus respectivas ponderaciones.

ARTICULO 20: Los alumnos deberan rendir obligatoriamente todas las evaluaciones, en
los plazos y condiciones establecidas en el respectivo syllabus. Si un alumno no rinde una
evaluacion, el respectivo Director de Carrera establecera la forma y oportunidad de
recuperacion de dicha evaluacion, previa justificacion de la inasistencia.

ARTICULO 21: Los docentes tendran un plazo maximo de diez dias habiles para dar a
conocer las calificaciones, contados desde la fecha en que se aplico la evaluacion.

ARTICULO 22: El porcentaje de asistencia minimo exigido para un Modulo de las
carreras de Formacion Técnica se estipulard en cada Syllabus, si este porcentaje no se
cumple, este moédulo se reprobara con la sigla RI (reprobado por inasistencia).

VIL. DE LOS TRASLADOS Y TRANSFERENCIAS.

ARTICULO 23: En virtud de lo establecido en el Art. 5 letra c¢), podran ingresar a una
Carrera de Formacidon Técnica de la Universidad de Talca, quienes soliciten traslado o
transferencia.

ARTICULO 24: Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

a) Traslado: Acto en virtud del cual un alumno proveniente de otra Institucion de
Educacion Superior es admitido para continuar sus estudios en una Carrera de Formacion
Técnica de la Universidad de Talca.

b) Transferencia: Acto en virtud del cual un alumno de una Carrera Profesional o Carrera
Técnica que imparte la Universidad de Talca, sea admitido en otra Carrera Técnica de la
misma Institucion.



ARTICULO 25: El alumno que solicite transferencia desde una Carrera Profesional debera
acreditar, mediante documentacion oficial de la Institucion, haber aprobado el primer afio
del Plan de Formacioén de la carrera de origen y no tener impedimentos académicos para
continuar sus estudios. En el caso de las solicitudes de transferencias desde una Carrera de
Formacién Técnica, debera encontrarse al dia en sus obligaciones econdmicas al momento
de la solicitud.

ARTICULO 26: Para solicitar la transferencia o traslado debera elevar una solicitud
escrita al respectivo Director de Carrera, en la fecha que el Calendario Académico de
Formacion Técnica contemple para tal efecto. El Director de Carrera resolverd en los plazos
sefialados en el mismo calendario. En el caso de traslados, el alumno adjuntara la
correspondiente concentracion de notas y los programas de estudio de los moddulos
aprobados.

VIIL. DE LAS CONVALIDACIONES.

ARTICULO 27: Podran solicitar convalidacion o equivalencia curricular de estudios,
aquellos alumnos que hayan cursado y aprobado modulos/asignaturas en alguna carrera de
una Institucion de Educacién Superior reconocida por el Ministerio de Educacion, asi como
también el alumno que solicite transferencia. Ademas, podran solicitar convalidacion o
equivalencia curricular de estudios, egresados de la ensefianza media cientifico-humanista o
de la ensefianza media técnico profesional, asi como técnicos titulados de nivel medio.

Quienes soliciten convalidacion o equivalencia curricular de estudios y provengan de una
Institucion de Educacion Superior reconocida por el Ministerio de Educacion, deberan
presentar una solicitud al Director de Carrera, adjuntando un certificado de concentracion
de notas, y los programas de estudio originales de las asignaturas, emitidos por la
institucion de origen.

Para aquellos alumnos que soliciten convalidacion o equivalencia curricular de estudios y
estén egresados de una Escuela Cientifico Humanista o de un Liceo Técnico Profesional, la
Universidad de Talca fijara la realizacion de exdamenes de Reconocimiento de Aprendizajes
Previos (RAP) definidas por el plan de estudios respectivo. El Jefe del Departamento de
Formacion Técnica, fijara las fechas en que se procedera a tomar estos examenes segin lo
previsto en el Procedimiento de Reconocimiento de Aprendizajes Previos.

Asi mismo, los titulados de técnico de nivel medio y matriculados en carreras de Formacion
Técnica de la Universidad de Talca, podran solicitar convalidacion o equivalencia
curricular para médulos especificos definidos en los Planes de Formacion de las carreras
impartidas por la Institucion, siguiendo el mismo procedimiento sefialado en el inciso
segundo del presente articulo.

Una Comisién integrada por el Jefe Departamento de Formacién Técnica quien presidira, el
Director de Carrera como Ministro de Fe, y un docente de la carrera en que se haya
matriculado el estudiante, resolvera si procede o no la convalidacion. La decision de la
comisioén se formalizara mediante la emision de Resolucion Universitaria.



La Universidad de Talca solo reconocera modulos completos y no partes o fracciones de los
mismos.

En ningtn caso los mddulos a reconocer podran superar el 50% de los créditos definidos en
el respectivo Plan de Formacion de la Carrera.

ARTICULO 28: Podran solicitar ademads, convalidacion o equivalencia curricular de
estudios mediante Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP), para modulos
especificos definidos en los planes de estudio de dichas carreras, aquellas personas que
posean perfiles ocupacionales certificados por instituciones acreditadas para estos efectos y
que se encuentren matriculados en las carreras de Formacién Técnica de la Universidad de
Talca y aquellas personas que hayan aprobado los exdmenes de validacion definidos por la
Institucion.

El postulante presentara una solicitud de Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP),
segun formato establecido, acompaiiando la documentacion respectiva.

La Comision sefialada en el inciso quinto del articulo precedente, procedera a analizar y
resolver la solicitud. La Universidad de Talca sélo reconocera modulos completos y no
partes o fracciones de los mismos.

Ningtn postulante podra solicitar el reconocimiento de mas de un 50% de los créditos
definidos en el respectivo Plan de Formacion de la Carrera.

IX. DE LA POSTERGACION DE ESTUDIOS Y RETIRO TEMPORAL.

ARTICULO 29: A partir del inicio del segundo trimestre de ingreso a la Institucion, todo
alumno tendra derecho a postergar sus estudios dentro del plazo que establezca el
Calendario Académico de Formacion Técnica. La postergacion de estudios implica la
exencion del pago del arancel del periodo postergado.

Para ejercer este derecho, el alumno debera:

a) Efectuar la solicitud al Director de Carrera, durante el periodo indicado en el Calendario
Académico de Formacion Técnica.

b) No haber postergado sus estudios por un periodo de un afio o de tres oportunidades
durante el transcurso de su carrera.

¢) No encontrarse en mora en sus compromisos pecuniarios con la Institucion, ni adeudar
material bibliografico al momento de la solicitud.

El estudiante no podra postergar su trimestre en curso, ni postergar estudios por mas de tres
trimestres.

ARTICULO 30: A partir del inicio del segundo trimestre de ingreso a la Institucién, todo
alumno tendra derecho a retirarse temporalmente de sus estudios dentro del plazo que
establece el Calendario Académico de Formacion Técnica para cada periodo académico.



El retiro temporal implica el pago total del arancel correspondiente al periodo de dicho
retiro y la eliminacién de los registros de todas las calificaciones parciales obtenidas por el
alumno durante ese periodo.

Para ejercer este derecho, el alumno debera:

a) Informar al Director de Carrera, en los plazos establecidos en el Calendario Académico
de Formacion Técnica.

b) No haberse acogido a retiro temporal en el periodo académico inmediatamente anterior.

¢) No haberse acogido a retiro temporal en dos oportunidades anteriores.

d) No estar cursando un mddulo en tercera oportunidad.

e) No encontrarse en mora en sus COmpromisos pecuniarios con la Institucion ni adeudar
material bibliografico.

ARTICULO 31: Ningan alumno acogido a retiro temporal o postergacion de estudio,
podra desarrollar actividades académicas en Carreras de Formacion Técnica impartidas por
la Universidad de Talca. Si trasgrediera esta disposicion estas actividades seran
consideradas nulas.

ARTICULO 32: La Universidad no asume responsabilidad alguna ante el cambio o
término del plan de formacion frente a alumnos que por cualquier razon hayan
interrumpido sus estudios, por tal motivo todo alumno que se reincorpore a la Institucion
debera hacerlo al ultimo Plan de Formacion vigente.

ARTICULO 33: La reincorporacion de estudios se efectuara con el acto de la matricula en
el periodo académico siguiente al de la postergacion o retiro. Con estos antecedentes el
Director de Carrera dictara la resolucion del caso. Si el estudiante que ha postergado sus
estudios o retirado temporalmente de ellos, no se matricula en la oportunidad antes
sefialada, se considerara eliminado del programa de estudios.

X. DE LA PERDIDA DE LA CALIDAD DE ALUMNO.

ARTICULO 34: Se perdera la calidad de alumno regular por las siguientes causales:

a) Haber contravenido las normas de ingreso establecidas en el presente Reglamento.

b) Haber reprobado tres modulos en segunda oportunidad.

¢) Haber reprobado un médulo en tercera oportunidad

d) No haberse matriculado en el periodo designado en el Calendario Académico de
Formacion Técnica.

e) No haber realizado practica profesional en el plazo de un ario, contado desde que el
alumno haya aprobado la totalidad de los modulos correspondientes a su Programa de
Formacion.

f) Haber sido expulsado, en virtud de lo dispuesto en la Ordenanza de Conducta Estudiantil.

ARTICULO 35: El estudiante que haya incurrido en la causal b) o c) del articulo
precedente y que haya aprobado al menos el 60% de los créditos SCT-Chile de su plan de
formacion, tendra derecho a recuperar, por tnica vez, la calidad de alumno regular.



Para estos efectos, el alumno debera elevar una solicitud al Director de Carrera, dentro de
los plazos establecidos en el calendario académico de formacion técnica para los procesos
correspondientes al trimestre inmediatamente siguiente a aquel en que se produjo la
eliminacién. De ser aceptada la solicitud, el estudiante debera hacer efectiva su matricula
en el periodo académico siguiente; en caso contrario, perdera vigencia dicha aceptacion.

ARTICULO 36: El alumno que ha perdido la calidad de alumno regular podra volver a
matricularse en un Programa distinto a aquel del cual fue eliminado, salvo en el caso de la
letra d) del Articulo 34, en que podra reincorporarse al mismo Plan de Formacion al que
pertenecia, en un perfodo académico posterior, previa solicitud escrita dirigida al Director
de Carrera. La convalidacion o equivalencia de estudios se har, en el primer caso, segin el
procedimiento contemplado en el Titulo VIII del presente Reglamento.

ARTICULO 37: El alumno que haya perdido su calidad de tal en virtud de lo establecido
en las letras a) y f) del articulo 34 no podra matricularse en ninguna carrera de Formacion
Técnica que imparta la Universidad de Talca.

XI. DEL EGRESO.

ARTICULO 38: El alumno regular que haya aprobado todos los médulos del Plan de
Formacion, faltandole cumplir con los requisitos de titulacién pasara a tener la calidad de
egresado.

ARTICULO 39: El egresado tendra un plazo de tres trimestres académicos a contar de la
fecha de egreso, para cumplir con los requisitos de titulaciéon y con lo establecido en
Resolucion de Aranceles y Matricula. Si transcurrido el plazo indicado, el egresado no ha
completado dichos requisitos, podra solicitar al Director de Carrera se le otorgue un periodo
adicional por Gnica vez.

Para los efectos de lo indicado precedentemente, se podran establecer condiciones
académicas. Las eventuales calificaciones obtenidas durante este periodo se entenderan
s6lo como cumplimiento de las condiciones establecidas y no seran consideradas en el
calculo de la nota final de titulacion.

ARTICULO 40: Una vez cumplidos los requisitos de titulacién, el egresado tendra un
plazo maximo de un trimestre, para realizar los trimites administrativos que correspondan.

Vencido el plazo anterior, el egresado debera solicitar al Director de Carrera se le autorice a
realizar los tramites, acogiéndose a los plazos que se le sefialen por Resolucion
Universitaria.

XII. DE LA TITULACION.

ARTICULO 41: Todas las carreras contemplan en su plan de formacion, una Practica
Profesional, en actividades de la respectiva especialidad.



ARTICULO 42: El Director de Carrera, asignara el lugar de realizacion de las practicas y
designara al profesor supervisor encargado de evaluar dichas actividades, de acuerdo a la
pauta definida para tal efecto.

ARTICULO 43: Aquellos alumnos que certifiquen poseer experiencia laboral o estar
ejerciendo un trabajo correspondiente a la especialidad y al nivel técnico de la carrera a la
cual pertenecen, podran solicitar equivalencia de tales actividades con las practicas
profesionales, la que serd resuelta en forma similar a lo sefialado en el Articulo 27.

ARTICULO 44: Una vez aprobada la totalidad de los moédulos del plan de formacion, la
practica profesional y cumplido los requisitos de titulacion, el estudiante podra dar inicio a
los tramites de titulacion.

ARTICULO 45: La calificacion final con la que se otorgara el titulo de Técnico Superior
para cada una de las carreras de Formacion Técnica impartidas por la Universidad de Talca,
sera igual al ochenta por ciento del promedio ponderado por crédito de las notas con que el
alumno aprobé la totalidad de los médulos de la malla curricular mas un veinte por ciento
de la nota de la practica profesional.

Esta calificacion se expresard con dos decimales, siguiendo las determinaciones indicadas
en el Reglamento de Tramitacion de Titulos y Grados que confiere la Universidad de Talca
y de acuerdo al Procedimiento para la Tramitacion Administrativa de Titulo y Grado,
formalizado por Resolucion Universitaria.

XII. TITULO FINAL

ARTICULO 46: Cualquier situaciéon no contemplada en el presente reglamento sera
resuelta por un Comité integrado por el Director de Carrera, el Jefe de Departamento de
Formacion Técnica y un docente de la carrera correspondiente, que se convocara para el
efecto en caso de ser necesario.

ARTICULO 47: Para efectos de la aplicacion de lo dispuesto en el presente reglamento,
junto con las definiciones contempladas en los articulos precedentes, se entendera por:

« CALENDARIO ACADEMICO DE FORMACION TECNICA: Planificacion anual de
las actividades académicas y administrativas de los Campus de la Universidad de Talca
donde se impartan Carreras de Formacion Técnica.

« CREDITO SCT-Chile: Unidad de medicion que representa 27 horas cronoldgicas de
trabajo académico de un alumno, el que incluye clases en aula, trabajos practicos,
seminarios, aprendizaje autdbnomo y pruebas u otras actividades de evaluacion.

« EQUIVALENCIA CURRICULAR: Reconocimiento de las actividades académicas
aprobadas por un alumno en un Plan de Formacion, el que determina su nivel de avance en
el Plan de Formacion al que se incorpora.



« EVALUACION: Verificacion del grado de logro que un alumno tiene de las
competencias o capacidades de un modulo y que se expresa en una calificacion.

« MODULO: Unidad de trabajo-aprendizaje referida a una competencia o subcompetencia
del perfil de egreso definido.

« PERIODO ACADEMICO: Periodo de tiempo definido en el calendario académico para
la realizacién de la actividad docente trimestral.

« PLAN DE CLASES: Plan que organiza y administra cada una de las sesiones de clases,
en funcién del cumplimiento de los propositos del syllabus. Para ello, establece cada vez
que se imparte el modulo, las actividades y tareas vinculadas a las unidades de aprendizaje
en términos de tiempo de trabajo del alumno, tanto presencial como autébnomo.

« PLAN DE FORMACION: Conjunto de moédulos y otras exigencias académicas
ordenadas secuencialmente, que debe aprobar un alumno para optar al titulo de Técnico de
Nivel Superior en la especialidad correspondiente. En el Plan de Formacion, consta
ademas, el namero total de créditos correspondiente a cada modulo o exigencia académica.

« PRACTICA PROFESIONAL: Actividad de aprendizaje técnico — operacional, que
consiste en un periodo de permanencia y prestacion de funciones que efectia el alumno, en
entidades publicas o privadas, autorizadas previamente por el Director de Carrera.

« REINCORPORACION: Acto por el cual una persona que perdié su calidad de alumno
regular, en virtud de lo dispuesto en el Art. 36 letra d), recupera su condicion de tal.

« REQUISITOS DE TITULACION: Conjunto de exigencias académicas que debe
cumplir el alumno de un programa de Formacion para optar al Titulo Técnico de Nivel
Superior correspondiente.

« RECONOCIMIENTO DE APRENDIZAJEZ PREVIOS (RAP): Se entiende por
reconocimiento de aprendizajes previos, la validacion de capacidades asociadas a un
médulo, alcanzadas por una persona durante su vida laboral y adquirida fuera de procesos
formativos formales.

2) Dejar sin efecto las resoluciones universitarias

ANOTESE Y COMUNIQUESE




